Fondo Andaluz de Municipios
para la Solidaridad Internacional

OFERTA DE EMPLEO

DEFINICION: Técnico/a de programas de cooperacion y
educacion al desarrollo

OBJETIVO DEL PUESTO

Formulacion, gestion y justificacion de programas de ayuda al desarrollo con especial incidencia
en América Latina y servicios a los socios en Andalucia

DESCRIPCION DE FUNCIONES

La (el) auxiliar técnica (0) de programas estara vinculada (o) al area de programas. Sus funciones
se centraran principalmente en proyectos de cooperacion al desarrollo en América Latina 'y
proyectos en Andalucia con gobiernos locales de formacion, organizacién de foros,
seminarios de sensibilizacion, comunicacién, etc.

Formulacion
- Apoyo a la formulacion de proyectos
- Apoyo en la identificacion de convocatorias y su perfil

Actividad proyectos

- Comunicacién con contrapartes, proveedores y colaboradores

- Organizacién, seguimiento y apoyo a la ejecucion actividades, tanto en terreno como en
Andalucia, incluida capacidad logistica

- Acompafiamiento a intercambios y pasantias

Justificacion
- Apoyo general a las justificaciones: seguimiento y gestion de FV y documentos de soporte
general de la justificacion de los proyectos (organizacion fisica y virtual).

Gestidn ordinaria:

- Gestién comUn proyectos en sus aspectos administrativos: redaccion documentos de oficio,
notas-noticias, TDR, comunicaciones socios, maquetacion documentos, etc...

- Seguimiento hitos normativos de los proyectos (procedimientos varios-comunicaciones
estandarizadas, fechas, control proyectos, etc...) y comunicacion con financiadores

- Gestion y organizacidn-actualizacion de archivos digitales en sharepoint.




SE REQUIERE

e Titulacion minima requerida: Licenciatura o diplomadura
o Experiencia laboral de al menos 2 afios en cooperacion internacional al desarrollo

e Formacion en gestion de programas de cooperacion internacional al desarrollo o teméticas
similares

o Experiencia laboral en cooperacion internacional al desarrollo en terreno en Ameérica Latina

(valorable)

o Experiencia laboral en programas de educacion al desarrollo y/o gestion de foros, encuentros,

seminarios

e Conocimiento y experiencia de trabajo con gobiernos locales en especial en Andalucia
(valorable)

e Manejo de aplicaciones informéticas y en especial Excel, Word, Windows
e Capacidad de comunicacion oral y escrita

o Capacidad de trabajo en equipo

o Disponibilidad de desplazamientos en territorio nacional e internacional

e |dioma: Inglés fluido requisito indispensable escrito y hablado mediante entrevista en inglés y

prueba de idioma.
e Valorable francés, portugués, italiano.

e Valorable formacidn o experiencia en municipalismo, gestion de servicios publicos y otras
competencias municipales

o Valorable formacion o experiencia en programacion europea

SE OFRECE

Contrato de trabajo inicial: 1afio a jornada completa. Periodo de prueba segun convenio.

Bruto Mensual: Categoria auxiliar técnico B, segun baremo de convenio colectivo de la entidad
Centros de trabajo: Cérdoba

Horario de trabajo: Habitual de 08.00 a 15.00. Adaptable segun necesidades de programas

INTERESADOS/AS

Enviar curriculum a rrhh@andaluciasolidaria.org hasta el dia 15 de marzo a las 15.00h con la

referencia: REF. 003/ 2021

FAMSI tiene la facultad de declarar el puesto desierto, sin que genere derecho alguno alos

interesados/as.

12 Fase: Recepcidn y seleccién de perfiles validos
22 Fase: Preseleccion de cvs en funcién de méritos
32 Fase: Entrevistas y certificacién de méritos
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